BIROJA ADMINISTRATORA
ASISTENTS/-E

Klientu apkalposanas nodala
(uz noteiktu laiku)

Vai Tev patik, ka viss ir savas vietas un klienti sanem lielisku atbalstu?
Aicinam komanda atsaucigu un rapigu kolégi Klientu apkalpo3anas
nodala. Pieredze apdrosinasana nav obligata - novértésim Tavu
attieksmi, precizitati un vélmi macities. Més mekléjam kolégi, kur§
vélas macities, iesaistities un bdt nozimiga komandas dala.

TAVI DARBA PIENAKUMI BUS:

« ienakoso e-pastu, pieteikumu un pieprasijumu apstrade;

- dokumentu registrésana, aprites nodro$inasana un arhivésana;
« informacijas un dokumentu nodo$ana atbildigajiem kolégiem;
« klientu un kolégu atbalsts ikdienas jautajumos;

- trikstosas informacijas vai dokumentu pieprasisana;

- iesaistiS8anas nodalas ikdienas darbu organizésana.

LAI VEIKSI:'ﬁGI DARBOTOS, TEV BUS
NEPIECIESAMS:

- precizitate un atbildiga attieksme;

- labas komunikacijas un sadarbibas prasmes;

« spéja organizét savu darbu un noteikt prioritates;

- labas datorprasmes un gataviba apgit jaunas sistémas;
- teicamas latvieSu valodas zinasanas;

+ vélme macitties un iesaistities.

Ja Teviuzruna sis darbs, sati mums savu CV seit!

Sazinasimies ar kandidatiem, kuri tiks izvirziti
nakamajai atlases kartai.

Nosatot pieteikumu un CV konkursam uz izsludinato vakanci, kandidats/-te
ka datu subjekts saskana ar fizisko personu datu aizsardzibas tiesibu aktu
prasibam piekrit iesniegto personas datu apstradei Compensa Life Vienna
Insurance Group SE Latvijas filialé (juridiska adrese: Vienibas gatve 87h,
Riga, LV-1004) uz laiku, kas nav ilgaks par vienu ménesi no atlases konkursa
noslégsanas dienas. Datu apstrades mérkis - datu izmanto$ana un glabasana
personala atlases vajadzibam. Savu piekrisanu personas datu apstradei
kandidats/-te var atsaukt rakstveida.

COMPENSA &V

VIENNA INSURANCE GROUP

“Compensa Life” ir viena no vado$ajam
dzivibas apdrosSinasanas sabiedribam
Baltija, kas piedava musdienigus un
ilgtspé&jigus apdrosinasanas risinajumus.

Meés nepartraukti attistamies un radam
vidi profesionalai izaugsmei.

Mes piedavajam:
Atalgojumu bruto

1250-1370* €

*atkariba no pieredzes un prasméem

veselibas un iespéju stradat
nelaimes gadijumu daléji attalinati péc
apdrosinasanu péc darba pienakumu
parbaudes laika apgusanas

OOO
daana

gandriz piecas draudzigu
nedélas ilgu ikgadéjo un atbalstosu
atvalinajumu un komandu

papildu brivdienas

DDDD

nepiecieSsamo citus uznémuma
apmacibu un piedavatos
kolégu atbalstu darbinieku labumus

lepriek$éja pieredze lidziga amata tiks
uzskatita par prieksrocibu, tacu ta nav obligata.


https://www.cv.lv/lv/vacancy/1631776/compensa-life-vienna-insurance-group-se-latvijas-filiale/biroja-asistents-e

